
Formato de carta de Inicio de Prácticas Profesionales 

 

León, Gto. A ____ de _______________  de _____. 

 

Ing. Jorge Enrique Dávila Romo 

Instituto Renacimiento de Guanajuato 

P re s e n t e 

 

  Por medio de este conducto le informo que el alumno (a): 

Nombre del alumno (a) y matrícula 

De la institución:  _______________________________________________________________ 

De la Licenciatura: ______________________________________________________________ 

Del  Grado:_______________________________________    ha  solicitado  sus  prácticas  en 

nuestra  

Empresa: ____________________________________________________ en el departamento 

De: ___________________________________ estando a cargo de las Prácticas Profesionales: 

(Nombre de la persona encargada del departamento en el que se realiza las  

Prácticas Profesionales) 

Supervisando que se cumplan las 250 horas, en un tiempo de cuatro meses a partir del (día) de 

(mes) de (año) al (día)  de (mes) de (año). 

 

Sin más por el momento se extiende la presente para los fines que a él (ella) convengan. 

 

A t e n t a m e n t e 

Nombre y Firma. 

Requisitos:  

‐ Impresa en papel membretado (con datos de ubicación). 

‐ Firma autógrafa 

‐ Sello de goma 

‐ Mencionar las funciones a realizar 


